
- 1 - 

 

２０２０年度 ニッセイ財団“児童・少年の健全育成助成”手続要領 
 
 

Ⅰ．助成手続の流れ 

 
Ⅱ．助成手続書類と提出締切日 

各提出書類はホームページからダウンロードできます。 http://www.nihonseimei-zaidan.or.jp 

ダウンロードする場合は、各提出書類の右上に４ケタの団体コード（※）をご記入（入力）

ください。（※団体コードはこのページの右上の＜ ＞内に記載の４ケタの数字です。） 

 

締切 様式№ 提出書類名 該当の記入要領を参照の上、締切までにご提出ください 

6/30 

様式１-１ 物品購入計画報告書 

Ⅲ－２ 
参照 

団体名・代表者名・連絡先の変更有無を確認 

－ 見積書 
購入予定業者が作成した、団体宛の「見積書」を 
提出 

様式１-２ 
口座確認書 
通帳のコピー 

助成金受入口座の確認 
通帳のコピー（名義のわかる部分）を貼付 

－ 規約等 団体の規約・定款等があれば、コピーを提出 

9/15 
 
 

様式２-１ 
助成物品購入報告・ 

助成金請求書 
Ⅲ－３ 
参照 
      

購入物品名等をわかりやすく記入 

－ 
納品書または請求書

＜原本＞ 
団体宛の「納品書」または「請求書」＜原本＞を提出 
(購入物品の明細・数量・単価が記載されていること) 

様式２-２ 購入物品の写真 購入物品の写真を貼付し、物品名・数量を明記 

様式３-   
１～３ 

活動報告書 
Ⅲ－５ 
参照 

「助成物品の活用状況・効果、子どもたちの感想」、 
「最近の活動状況、エピソード」、「写真、絵」等 

お問合せ・ 
書類提出先 

〒541-0042 大阪市中央区今橋 3-1-7 日本生命今橋ビル４階  

ニッセイ財団 助成事業部（児童）TEL 06(6204)4014   FAX 06(6204)0120  
メール：jidou-syonen@nihonseimei-zaidan.or.jp 

１．「助成決定のお知らせ」および「手続要領」（今回の文書）が到着 
 
２．物品購入手配ならびに助成金受入口座の申請【６月３０日締切】  

①最新見積書の取寄せと物品購入手配  

②物品購入計画報告書の記入  

③団体口座(助成金受入口座)の確認と口座確認書の記入、通帳コピーの貼付  

④物品購入計画報告書・見積書・口座確認書（通帳コピー）の提出  
 

３．助成物品納品後の助成金請求手続【９月１５日締切】 
①助成物品への寄贈表示   

②助成物品の写真撮影 

③助成物品購入報告･助成金請求書の記入 

④助成物品購入報告･助成金請求書・納品書(請求書)・写真の提出  
 
４．助成金の送金 
 
５．活動報告書の提出 【９月１５日締切】   

＜団体コード：     ＞ 

http://www.nihonseimei-zaidan.or.jp/
mailto:jidou-syonen@nihonseimei-zaidan.or.jp


- 2 - 

Ⅲ．助成手続方法 
 
１．今後の手続について  
 

 今後の助成手続はこの手続要領に従ってニッセイ財団と直接行うことになります。 

 手続の際には４ケタの団体コードが必要です。団体コードは当手続要領１ページの右上の 

＜ ＞内に記載の４ケタの数字ですのでご確認ください。 

 所定の助成手続書類を期日までに提出されない場合は、今回の助成を辞退されたものとして取り

扱いますので、十分ご注意ください。 

 

 

２．物品購入手配ならびに助成金受入口座の申請【提出締切：２０２０年６月３０日】 
 
①  最新見積書の取寄せと物品購入手配 

 購入予定業者から再度見積書を取寄せ、あわせて購入手配を行ってください。 

物品購入手配から助成金の送金までかなりの日数を要しますので、支払時期を業者と十分調整 

ください（業者との関係で、団体でお立替いただくことがあります）。 

     なお、助成決定通知が到着する前に購入された物品は、今回の助成対象とはなりませんので 

ご注意ください。 

 金額・納品予定日等を確認し、「物品購入計画報告書」（様式１－１）にご記入ください。 

※ 品切れ・価格変更・値引き等の場合がありますので、最新の見積書を取寄せてください。 

※ 見積書の宛先は団体名としてください。 

 

「物品購入計画報告書」（様式１－１）をご提出いただいた後に、個別に購入の可否は 

連絡いたしませんので、並行して購入手配を進めてください。 

ただし、助成申請書に記載された購入物品の変更・追加がある場合には、事前にその内容

と理由を書面（５ページＱ３参照）でご連絡いただき、当方からの回答後に購入手配を行

ってください（ご連絡時は必ず４ケタの団体コードをご記入ください）。 

助成物品は、遅くとも８月末までに納品されるようご手配ください。 

 

②  団体口座（助成金受入口座）の確認と「口座確認書」（様式１－２）の記入 

 助成金受入口座の内容を「口座確認書」(様式１－２)にご記入ください。 

 通帳の銀行名・支店名・預金種目・口座番号・口座名義と口座名義のフリガナが印字された

「表紙」ならびに「表紙裏見開きページ」をそれぞれコピーの上、貼り付けてください。 

 ゆうちょ銀行の場合は、表紙裏の“他金融機関からの振込の受取口座とする場合の内容”の

部分のコピーも貼付ください。 

 

原則として、助成申請書に記載されている団体名と同一名義の口座に限ります。 

（個人名義の口座は不可） 
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３．助成物品納品後の助成金請求手続【提出締切：２０２０年９月１５日】 

① 助成物品への寄贈表示 
      助成物品のひとつひとつに「寄贈日本生命財団」あるいは「寄贈ニッセイ財団」と表示してくだ

さい。物品（本体）の見える部分に耐久性のある表示をお願いします。 
 

② 助成物品の写真撮影 
 すべての物品について、「数量」「寄贈日本生命財団（ニッセイ財団）」表示が確認できるよう、

物品ごとに撮影ください。 

 写真は様式２－２（またはＡ４サイズの用紙）に数枚ずつ貼り付けてください。 

パソコンによるプリンター印刷でも結構です。 

 「物品名」と「数量」をそれぞれ写真台紙の余白にご記入ください。 

 納品書と写真が照合しやすいようにご配慮ください。 

 助成物品の｢数量｣「寄贈表示」が明確に確認できない場合は、写真を再提出いただきます。 
 
③ 「助成物品購入報告･助成金請求書」（様式２－１）の記入 

 購入物品の内訳をご記入ください。 

（型番だけでなく、必ず物品名を記載してください。） 

 助成金額は、助成決定額と物品購入額のいずれか少ない額になります。 

 

④ 「助成物品購入報告･助成金請求書」（様式２－１）・ 

「納品書（請求書）」・「助成物品の写真」（様式２－２）の提出   
  

納品書・請求書の宛先が団体名になっていること、購入物品の明細・数量・単価が記載されて

いることを確認の上、納品書または請求書の原本を「助成物品購入報告･助成金請求書」（様式

２－１）「助成物品の写真」（様式２－２）とともにご提出ください。 

 

宛名が団体名と相違する場合（個人名等）や、明細・数量・単価が記載されていない場合は、

再取寄せをお願いすることがありますのでご注意ください。 

 
 
４． 助成金の送金 
 
① 助成金送金の時期 

「助成物品購入報告・助成金請求書」「納品書（請求書）」「助成物品の写真」が財団事務局に

到着し、内容を確認後、口座確認書に記載の助成金受入口座へ送金いたします。 

 

原則として、各月１５日までに書類が届き支払要件が整った団体に対して、同月末に送金

する予定ですので、通帳で着金をご確認ください(個別に送金の通知はいたしません）。 

「助成物品購入報告・助成金請求書」「助成物品の写真」等の提出が遅れると送金も遅く 

なります。 

物品納入後、速やかに写真撮影等の手配をお願いいたします。 

 

②  業者への支払 

助成金着金確認後、業者へ直接お支払いください。 
業者への代金支払時期については、事前に業者とご調整ください。 
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５． 活動報告書（様式３－１～３）の提出【提出締切：２０２０年９月１５日】 

 

日本生命財団では、この助成制度がさらに多くの団体・子どもたちに届くことを願い、 

皆さま方から、助成物品の活用状況や当助成を受けられての率直なご感想等を広く 

ご紹介させていただきたいと考えております。 

お手数ですが、様式３－１～３の活動報告書をご記入の上、９月１５日迄にご提出 

くださいますようお願い申し上げます。 

 

 

 「助成物品の活用状況・効果、子どもたちの感想」、「最近の活動状況、活動におけるエピ 

ソード」や「子どもたちの写真・絵」についてご報告ください。 

 写真は様式３－３（またはＡ４サイズの用紙）に貼付の上ご提出ください。 

パソコンによるプリンター印刷でも結構です。 

 ご提出いただいた活動報告書の内容や写真は、財団活動に関する情報提供や財団の業務運営 

等に使用したり、情報誌「Ｆｕ－ｍｉ」(※)、広報誌、ホームページ等に掲載・公開させて 

いただくことがありますのでご了承ください。 

 
 
 

※情報誌「Ｆｕ－ｍｉ」について   

当財団の都道府県助成（「児童・少年の健全育成助成」「生き生きシニア活動顕彰」）の 

概要や実績の他、皆さまからご提出いただいた「活動報告書」をもとに団体の活動紹介 

や助成物品の活用事例等を掲載しております。 

 

以 上 
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助成手続Ｑ＆Ａ よくある質問 
 

物品購入について 
 

Ｑ１ 「助成決定のお知らせ」到着後、すぐに物品を購入してもよいのでしょうか？ 
Ａ１ 購入いただいて結構です。購入後速やかに「贈呈物品購入報告・助成金請求書」

（様式２－１）等所定の書類をご提出ください。書類の内容確認および助成金の

送金手続に時間を要するため、業者への代金支払時期について調整をお願いいた

します。  
Ｑ２ 申請物品が「品切れ等により購入不可」となった為、似た商品に変更することは

可能ですか？ 

Ａ２ 助成申請書に記載の「助成を希望する物品」の購入が原則ですが、「品番」「単価」

等の軽微な変更は、購入手配を進めていただいて結構です。その場合、見積書の

欄外に変更理由をご記入ください。 
   物品内容が変わる場合は、変更後の物品が「助成対象外となる物品」に該当する

場合がありますので、事前にお問合せください。  
Ｑ３ 変更申請書の書式はありますか？ 

Ａ３ 書式は特に定めていません。 
①団体名 ②団体コード(４桁) ③変更内容（変更前後の物品の内容が比較でき

るよう数量・金額も含めて記入、見積書があれば添付）④変更理由 ⑤担当者名・

日中連絡先電話番号を明記の上ご申請ください。（メール・ＦＡＸ可）  
見積書について 

 
Ｑ４ 割引があり、申請額より安く購入できそうですが、物品を追加することはできま

すか？ 
Ａ４ 助成決定額の範囲内で物品を追加することは可能です。同種の物品の追加でない

場合は、追加する物品が「助成対象外となる物品」に該当する場合がありますの

で、事前に追加申請を行ってください。⇒上記 物品購入について 参照  
Ｑ５ ネット通販で見積書を出してもらえないのですが、どうしたらいいですか？ 
Ａ５ 物品名・単価・購入数量が確認できる画面（メール等）を印刷して提出してくだ

さい。 
   但し、助成金請求時には、団体宛の購入明細が記載された納品書または請求書（先

に支払いを済まされた場合は領収書）の原本の提出が必要です。  
助成金送金について 

 
Ｑ６ 複数の業者に注文している場合で、一部の業者からの納品が遅れている時は、既

に納品になっている分だけ先に助成金を送金してもらうことはできますか？ 
Ａ６ 一部送金はできません。送金はすべての物品納品後となりますので、業者への支

払時期について調整をお願いいたします。   
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団 体  
コ ー ド  様式１－１ 

                                  ２０２０年   月   日 
公益財団法人日本生命財団 御中 

                        団体名                         

代表者名                    印  

 
物品購入計画報告書＜締切６月３０日＞ 

 見積書を添付のこと   

１．助成により購入する物品名  

２．物品の納入予定日（８月末期限）        月      日 

３．設置・保管場所  

４．助成額 
｢日本生命財団の助成決定額｣または｢見積書の
額｣のいずれか少ない額をご記入ください。 

     円 

５．助成手続に関するご担当者 
 

書類の内容を確認する際等にご連絡させて 
いただくご担当者についてご記入ください。 

 

氏 名                                      

日中連絡先℡                             

FAX･メールアドレス等 
                                           

６．団体名・代表者名・団体連絡先住所・電話番号は、申請書に記載の内容から変更はありませんか？ 

変更なし ・ 変更あり    （どちらかに○をつけてください。） 

＊変更がある場合は変更箇所のみご記入ください。 

 

団 体 名                                         

代表者名                                         

団体連絡先住所（団体所在地・代表者自宅・その他（       ）） ←○をつけてください。  

〒                                                        様方・内・気付  

団体連絡先電話番号                                     

  
同時提出書類 
チェック欄 

 
 見積書  口座確認書 

(様式 1－2)  通帳のコピー  

※報告書等の記載内容・写真等を財団活動に関する情報提供・財団活動における業務運営管理等に使用および
情報誌｢Ｆｕ－ｍｉ｣、広報誌、ホームページ等に掲載･公開することがあります。 
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団 体 
コ ー ド  様式１－２ 

                                                      ２０２０年   月   日    
公益財団法人日本生命財団 御中 
                        団体名                        

代表者名                   印  
(担当者名:     ℡            ) 

 口座確認書＜締切６月３０日＞ 
下記口座を助成金受入口座に指定します。 

記 

振

込

先

口

座 

① 銀 行 名  

② 支 店 名  

③ 預 金 種 目   普通 ・ 当座 ･ その他（              ） 

④ 口 座 番 号  

⑤ フ リ ガ ナ                           

⑥ 口 座 名 義  

 

表

紙

コ

ピ

｜

の

り

付 

 

 
●口座名義は、貴団体名義のものをご使用ください。（個人名義は不可） 
 

 

通帳表紙 
 銀行名・店番・口座番号・ 

名義人が印字された部分を 
コピー 

 

表

紙 

の

裏

コ

ピ

｜

の

り

付 

 

 

 
 
●口座名義（フリガナ）が相違していると送金できません。 

フリガナ名のコピーを貼付ください。 
 

通帳表紙の裏（見開き部分） 
 名義人フリガナ・預金種目 

・口座番号・銀行支店名が 
印字された部分をコピー 
＊ゆうちょ銀行の場合は 
“他金融機関からの振込の 

受取口座とする場合の内容”

の部分のコピーも貼付 

 
        以 上  
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団 体 
コード  様式２－１ 

                                  ２０２０年   月   日 
公益財団法人日本生命財団 御中 
                        団体名                         

代表者名                    印  

（担当者名      ℡                  ） 
   

助成物品購入報告・助成金請求書＜締切９月１５日＞ 
 

Ⅰ．購入物品の内訳              納品書または請求書＜原本＞を添付のこと 
 

購入物品名 納品日 業者名 数量 購入金額 

    円 

 合 計 金 額  

 
Ⅱ．請求金額（「日本生命財団の助成決定額」または上記「合計金額」のうち、いずれか少ない額） 

   
 
円 

  
同時提出書類 
チェック欄 

 
 

納品書または 
請求書(原本) 

 
 

様式 
2－2 

 
 

写真は物品の数量・｢寄贈ニッセイ財団｣ 
表示が確認できるように撮影されている  
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団 体 

コード  様式２－２ 

［写 真（パソコンによるプリンター印刷も可）］ 

 

 

 

 写真により、購入物品の確認をします  

 

 
 

・「物品の数量」および「寄贈日本生命財団」あるいは「寄贈ニッセイ財団」の 

表示が確認できるよう撮影してください。 

 

・同一物品が複数ある場合は、物品ごとの購入数量が１枚の写真で確認できるように 

物品ごとに並べて撮影してください。 

 

・写真は物品ごとに貼付し、余白にその「物品名」「数量」をご記入ください。 

     

    ・納品書と写真が照合しやすいようにご配慮ください。 
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団 体 
コード  様式３－１ 

                                   ２０２０年  月  日 
公益財団法人日本生命財団 御中 

 
                        団体名                         

代表者名                       

（担当者名       ℡                 ） 
 

活 動 報 告 書 ＜締切９月１５日＞ 

 

日本生命財団では、この助成制度がさらに多くの団体・子どもたちに届くことを願い、 

皆さま方から、助成物品の活用状況や当助成を受けられての率直なご感想等を広くご紹介 

させていただきたいと考えております。 

お手数ですが、当活動報告書をご記入の上、９月１５日迄にご提出くださいますよう 

お願い申し上げます。 

なお、当報告書の内容・写真は、財団活動に関する情報提供や財団の業務運営等に使用 

したり、情報誌「Ｆｕ－ｍｉ」、広報誌およびホームページ等に掲載・公開させていただく 

ことがあります。 

 

  
［１］助成物品について 
 

① 今回の助成により購入された物品名をご記入ください。 
 
 

 

 

   
② 助成物品の活用状況や活動への効果、子どもたちの感想・様子についてご記入ください。 

（子どもたちの感想文・絵などがあればお寄せください。） 
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団 体 
コード  様式３－２ 

 
団体名                         

 
 

［２］最近の具体的活動内容について 
（日常活動・特別行事等の実施状況、活動におけるエピソード、活動に対する思い等） 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

［３］この助成制度がさらに多くの団体、子どもたちに届くよう、①「助成物品の活用状況、 
ご感想」や②「団体の活動内容」を広くご紹介させていただきたく存じます。 
つきましては、それぞれ４０文字程度でご記入ください。 

【助成物品の活用状況・ご感想】                                                   

 

 

例）新しいテントに子供たちは大喜びでした。キャンプを通して逞しく成長しています。 

  日々の練習にフル活用し、子供たちのやる気、レベルアップを実感しています。 

【団体の活動内容】 

 

 
  

例）仲間を思いやる心を育むことを目標に、週３日バレーボールの練習をしています。 

子どもの豊かな心を育むために、図書館や小学校等で、おはなし会を開催しています。   
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団 体 
コード  様式３－３ 

                      
 

団体名                          
 
［４］活動の様子や助成物品の活用状況がわかる写真を貼付ください。 
     （余白にコメント等ご記入ください。）  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


